
CARTILHA DE REPORTE  
DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE  
PARA FORNECEDORES

Construindo uma cadeia de valor sustentável.



O nome do programa  

de relacionamento da Elera  

com fornecedores tem dois  

significados. Enquanto palavra, 

expressa equivalência, respeito,  

alinhamento e pertencimento.  

Enquanto sigla, quer dizer 

PARCERIA, EVOLUÇÃO, 
SUSTENTABILIDADE. 

Esses são princípios e práticas  

que a Elera Renováveis deseja  

fomentar e compartilhar  

com sua cadeia de valor.
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Por que reportar dados  
de Sustentabilidade?
A sustentabilidade é um dos pilares  

da nossa estratégia e orienta a forma 

como conduzimos nossas operações,  

nos relacionamos com nossos 

públicos e geramos valor de longo 

prazo. Para fortalecer essa atuação, 

estabelecemos compromissos 

públicos e metas relacionadas a 

temas como mudanças climáticas, 

gestão ambiental, segurança, 

desenvolvimento social, ética  

e responsabilidade corporativa.  

O acompanhamento desses 

compromissos depende da 

colaboração de toda a cadeia  

de valor, incluindo fornecedores  

e subcontratados. Por esse motivo, 

 o reporte de dados de 

sustentabilidade é fundamental  

para ampliar a transparência, 

monitorar resultados, identificar 

oportunidades de melhoria e apoiar  

o atingimento dos objetivos  

da companhia.

A sustentabilidade é 
uma responsabilidade 
compartilhada.

A sustentabilidade é parte da nossa 

estratégia e está presente na forma  

como conduzimos nossos negócios  

e geramos valor para a sociedade.  

Para avançar nessa jornada, possuímos 

compromissos e metas relacionados  

a temas ambientais, climáticos 

e sociais, que dependem do 

engajamento de toda a cadeia de valor. 

Assim, os fornecedores desempenham 

um papel fundamental no alcance 

desses objetivos. Contamos com  

a sua colaboração para coletar 

informações ambientais, climáticas  

e sociais da cadeia de valor. 

Esses dados são essenciais para 

compreendermos nossos impactos  

e construirmos, juntos, um futuro  

mais sustentável.

Esta cartilha  
tem como objetivo 
orientar o 
preenchimento  
das informações 
de forma simples, 
transparente  
e colaborativa.

Agradecemos  
sua colaboração!

Diretoria de Sustentabilidade 

Elera Renováveis
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

O valor do reporte de dados 
de Sustentabilidade

Gestão Sustentável  
e Compliance

O reporte de dados  

de sustentabilidade  

é fundamental para a gestão 

sustentável e para atender  

exigências de mercado  

e órgãos reguladores.

Controle e Redução 
de Riscos

Monitorar dados de consumos, 

emissões e práticas sociais  

ajuda a controlar operações  

e reduzir riscos ambientais  

e reputacionais.

Benefícios para 
Fornecedores

Os fornecedores ganham 

organização e controle, 

transparência e oportunidades  

de otimização operacional.

Vantagem 
Competitiva

Empresas maduras  

em sustentabilidade  

posicionam-se melhor  

no mercado, atendendo  

a critérios de contratação  

e auditorias.
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Como funciona  
o reporte?

Preenchimento 
Mensal da Planilha

Fornecedores devem preencher  

a planilha “Guia de Gestão  

de Dados de Sustentabilidade” 

para os parâmetros aplicáveis  

ao seu escopo de serviço  

prestado à Elera.

Dados Reais  
e Completos

Informações enviadas devem  

ser verdadeiras, completas  

e baseadas em registros  

e documentos oficiais.

Envio  
e Comunicação 

O envio dos dados e evidências 

deve ser feito mensalmente  

por e-mail para o gestor  

do contrato com cópia  

para o e-mail esg@elera.com

Inclusão de Dados  
de Subcontratadas

Quando aplicável, incluir  

dados das empresas 

subcontratadas envolvidas  

na execução dos serviços.
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

1
Você recebe a 

planilha “Guia de 

Gestão de Dados  

de Sustentabilidade”

3
Você anexa 

as evidências 

(documentos 

comprobatórios)

5
Calculamos  

os indicadores  

de forma  

padronizada

Os dados devem ser reportados  
mensalmente e entregues até o 5º dia útil.  
O cumprimento desses prazos é essencial 
para manter a consistência, a análise  
e a consolidação das informações reportadas.

2
Você coleta  

os dados solicitados 

e preenche a planilha 

com os dados 

aplicáveis à sua 

empresa

Veja o passo a passo do processo 
de reporte de informações.

4
Você envia  

as informações 

mensalmente via 

planilha “Guia de 

Gestão de Dados  

de Sustentabilidade” 

para o gestor do 

contrato com cópia 

para esg@elera.com

6
Utilizamos os dados  

para gestão ESG  

e melhoria contínua  

da nossa cadeia  

de valor

Como funciona  
o reporte?

Importante
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Como  
utilizamos  
os dados  
reportados?

As informações  
reportadas  
pelos fornecedores  
são utilizadas para:

Prestação 

De contas e reporte 

de informações para 

clientes, investidores, 

instituições financeiras, 

auditorias e demais 

partes interessadas

Desenvolvimento 

De ações, programas  

e iniciativas voltadas  

à redução de impactos  

e ao fortalecimento  

da sustentabilidade  

da cadeia de valor

Identificação 

De riscos e oportunidades  

de melhoria relacionados  

aos aspectos ambientais, 

sociais e de governança

Atendimento 

A requisitos legais,  

regulatórios e contratuais, 

quando aplicável

Elaboração

Do inventário corporativo 

de emissões de gases 

de efeito estufa (GEE), 

incluindo a quantificação 

das emissões indiretas  

da cadeia de valor  

(Escopo 3)

Monitoramento 

Do desempenho  

ambiental, social  

e climático das operações  

e da cadeia  

de fornecedores

Acompanhamento 

De metas e compromissos 

corporativos  

de sustentabilidade, 

apoiando a melhoria  

contínua da gestão ESG
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Regras 
Importantes

Foco nos Dados  
de Atividade
O reporte deve priorizar dados 

de atividade e não cálculos 

complexos de emissões  

ou indicadores.

Unidades de 
medida dos Dados 
Reportados
Atenção às unidades de medida 

utilizadas no reporte. O uso incorreto 

de unidades de medida pode gerar 

erros e inconsistências nos dados 

reportados.

Organização  
e Validação
Manter a documentação organizada  

facilita verificações periódicas e fortalece  

a confiança entre as partes envolvidas.

Evidências 
Comprobatórias 
Espera-se que as informações reportadas 

sejam consistentes e devidamente suportadas 

por evidências, mantendo-se organizadas  

e disponíveis para eventual verificação.

Coerência  
e Transparência
Informações devem ser 

coerentes e indicar claramente 

‘não aplicável’ quando necessário, 

evitando campos em branco.
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

O que são GEE?

Gases de efeito estufa são gases  

que retêm o calor na atmosfera  

e mantêm a temperatura da Terra 

adequada para a vida. Porém,  

o aumento das atividades 

humanas tem intensificado sua 

concentração, contribuindo para 

 o aquecimento global. Entender 

sua origem é essencial para 

reduzir impactos e adotar práticas 

mais sustentáveis.

Como os fornecedores 
contribuem?

As atividades realizadas por sua empresa 

geram emissões associadas aos produtos  

e serviços fornecidos.

Essas emissões fazem parte do nosso  

Escopo 3, que corresponde às emissões 

indiretas da cadeia de valor.

Principais gases

CO
2

	

CH
4

		

N
2
O		

HFCs	

PFCs	

SF
6

	
Produtos e 

Serviços

Matéria-prima

Fornecedores

Transporte

Dióxido de Carbono

Metano

Óxido Nitroso

Hidrofluorcarbonetos

Perfluorcarbonetos

Hexafluoreto de Enxofre

Juntos podemos  
reduzir impactos  
e contribuir  
para um futuro  
de baixo carbono.

Emissões  
de Gases de 
Efeito Estufa 
(GEE)
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Emissões  
de Gases de 
Efeito Estufa 
(GEE)

O que precisamos  
que você informe?

Compartilhe os dados  
dos itens referentes 
ao período solicitado, 
quando aplicáveis:

Fonte de Emissão de GEE O que reportar Evidências

Consumo de combustíveis  
em fontes móveis  
e estacionárias

	- Tipo de veículo ou equipamento

	- Tipo de combustível

	- Consumo mensal

	- Notas fiscais 

	- Planilha/extrato de sistema  
dos consumos de combustíveis  
de frota e de equipamentos

Consumo de gás refrigerante,  
de extintor ou gás isolante 
durantes recargas e 
manutenção de equipamentos

	- Tipo de gás utilizado (CO2, SF6, 
refrigerantes etc.)

	- Quantidade utilizada

	- Notas fiscais de compra de gases  
para recarga em equipamentos  
e extintores, e relatórios  
de manutenção realizada  
no equipamento

Mudança no uso do solo
	- Dados de localização de onde ocorreu  

a supressão de vegetação

	- Área suprimida

	- Mapas de supressão atualizados

	- Relatórios/laudos de supressão vegetal

	- Licenças de motoserra 

	- Cadastro Técnico Federal (CTF)

	- Termos de doação de material lenhoso.

Energia elétrica
	- Local de consumo

	- Consumo mensal

	- Tipo de contrato

	- Faturas de energia elétrica

	- Relatórios ou planilhas  
de controle de consumo

Geração e destinação  
de resíduos sólidos

	- Mês/ano da geração e destinação

	- Tipo de resíduo e classificação 
Quantidade total gerada no período 

	- Tipo de destinação

	- Quantidade enviada para cada  
tipo de destinação

	- Empresa responsável pela destinação

	- Local da destinação

	- Nº Manifesto de Transporte  
de Resíduos (MTR)

	- Nº Certificado de Destinação  
Final (CDF)

	- MTR

	- CDF

	- Notas fiscais relacionadas

	- Licenças ambientais do destinador
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Emissões  
de Gases de 
Efeito Estufa 
(GEE)

O que precisamos  
que você informe?

Compartilhe os dados  
dos itens referentes 
ao período solicitado, 
quando aplicáveis:

Fonte de Emissão de GEE O que reportar Evidências

Tratamento e destinação  
de efluentes

	- Tipo de efluente

	- Volume total gerado no período

	- Tipo de tratamento realizado

	- Tipo de destinação

	- Identificação da empresa responsável 
pela destinação

	- Nº da outorga para lançamento

	- Status da outorga

	- Notas fiscais relacionadas ao transporte  
e/ou tratamento

	- Licenças ambientais

	- Outorgas de uso ou lançamento  
de recursos hídricos

	- Laudos/relatórios de análise laboratorial

Transporte de materiais  
e logística

	- Tipo de transporte

	- Distância percorrida

	- Peso transportado 

	- Tipo de veículo utilizado

	- Número de viagens realizadas

	- Documentos de transporte

	- Notas fiscais

	- Ordens de serviço

	- Registros logísticos

Consumo de materiais  
e insumos

	- Tipo de material utilizado

	- Quantidade consumida no período 

	- Licenças utilizadas com respectivas 
datas de emissão e validade 

	- Identificação do fornecedor  
do material/insumo

	- Notas fiscais de aquisição

	- Licenças ambientais das jazidas  
ou fornecedores

	- Documentos que comprovem  
a regularidade do transporte  
e da extração

Não é necessário informar as emissões de GEE  
em tCO

2
e, fatores de emissão e conversões. 

As emissões serão calculadas por nós de forma 
padronizada, de acordo com as diretrizes  
do Programa Brasileiro GHG Protocol.
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Emissões  
de Gases de 
Efeito Estufa 
(GEE)

Alguns exemplos  
de onde localizar  
as informações 
solicitadas.

Conta  
de Energia

Consulte o consumo anual 

(kWh ou MWh) informado  

nas faturas de energia elétrica.

Contratos e relatórios de manutenção

Registros de consumo de equipamentos

Contratos de transporte e conhecimentos de carga

Outros exemplos  
de evidências

Nota fiscal  
de compra

Consulte a quantidade  

comprada do material  

e respectiva unidade de medida

Consumo-TUSD kWh         2.250,00  0,74391293          1.673,80             69,60          1.673,80 20,50            343,13  0,56048000 
Consumo-TE kWh         2.250,00  0,36797463            827,94             34,42            827,94 20,50            169,72  0,27724000 
Acrés.Bd.VERMELHA-P2            235,23              9,77            235,23 20,50             48,22 
Ilum. Púb. Municipal            150,00 

www.neoenergia.com|Ligue grátis 116

DATAS DE LEITURAS LEITURA ANTERIOR 08/08/2025 LEITURA ATUAL 09/09/2025 N° DE DIAS  32 PRÓXIMA LEITURA 08/10/2025

TRIBUTO  BASE DE     ALÍQUOTA    VALOR (R$)
                CÁLCULO (R$)      (%)
PIS          2.175,89    0,93             20,23 
COFINS          2.175,89    4,30             93,56 
ICMS          2.736,97   20,50            561,07 

CONSUMO / kWh
          CONSUMO FATURADO          N°DIAS FAT

SET25        2250  32

AGO25        1887  30

JUL25        2093  33

JUN25        1854  29

MAI25        2077  31

ABR25        1979  28

MAR25        2021  31

FEV25        2022  30

JAN25        1861  28

DEZ24        2009  33

NOV24        1870  30

OUT24        1860  29

SET24        1978  33

MEDIDOR GRANDEZAS POSTOS LEITURA LEITURA CONST. CONSUMO
HORÁRIOS ANTERIOR ATUAL MEDIDOR kWh

1144442284   Energia Ativa Único 172215,00 174465,00     1,00000        2.250,00
1144442284   Energia Reativa Único 28.119,00 28.443,00     1,00000          324,00

RESERVADO AO FISCO

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

TOTAL          2.886,97 

ITENS DA FATURA UNID. QUANT. PREÇO UNIT. VALOR PIS/  BASE CALC. ALÍQUOTA ICMS (R$) TARIFA
 COM TRIB.(R$) (R$) COFINS(R$)  ICMS(R$)  ICMS(%) UNIT(R$)

MUNICÍPIO DE GUANAMBI
Secretaria Municipal da Fazenda

SERVIÇO PRESTADO
1401 - Lubrificação, limpeza, lustração, revisão, carga e recarga, conserto, restauração, blindagem, manutenção e conservação de máquinas, veículos,
aparelhos, equipamentos, motores, elevadores ou de qualquer objeto (exceto peças e partes empregadas, que ficam sujeitas ao ICMS). CNAE: 3314710

DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS
20 MANUTENÇÃO E RECARGA EXTINTOR CO² 06Kg R$ 160,00
13 MANUTENÇÃO E RECARGA EXTINTOR PQS/BC 50Kg R$ 250,00
17 MANUTENÇÃO E RECARGA EXTINTOR PQS/BC 12Kg R$ 80,00
04 MANUTENÇÃO E RECARGA EXTINTOR PQS/BC 06Kg R$ 50,00
10 MANUTENÇÃO E RECARGA EXTINTOR PQS/ABC R$ 70,00
04 INSPERSÃO E ENSAIO HIDROSTATICO EM MANGUEIRA DE INCENDIO 1.1/2 COMP. 15M R$ 70,00
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Relacionamento Comunitário  
e Responsabilidade Social

Atuação  
em campo

As atividades podem ocorrer 

próximas a comunidades  

e devem ser conduzidas  

com respeito, transparência  

e  responsabilidade

Capacitação

Participar da integração  

de HSS&E e Sustentabilidade 

e receber orientação sobre 

convivência com comunidades

Relacionamento 
institucional

Comunicar previamente  

a necessidade de interação  

com órgãos públicos e seguir 

nossas orientações

Respeito  
ao território

Acessar áreas privadas apenas 

com autorização, respeitar 

propriedades e cultura local,  

e não atuar em áreas 

protegidas sem autorização

Boas práticas 
trabalhistas

Cumprir a legislação, garantir 

processos justos e não 

discriminatórios e priorizar 

mão de obra local

Conduta  
em campo

As equipes devem manter 

postura ética e respeitosa, 

atuar com cordialidade  

e seguir nossas normas  

e procedimentos
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Relacionamento Comunitário  
e Responsabilidade Social

Tolerância zero  
a violações de direitos 
humanos e condutas 
antiéticas, incluindo 
trabalho infantil, trabalho 
análogo à escravidão, 
discriminação e assédio

Casos de violência, discriminação, 

abuso e exploração deverão  

ser denunciados no Canal 

Confidencial da Elera: 

 

0800 777 0772​

​As identidades das vítimas e 

denunciantes serão preservadas

Solicitações de informação e dúvidas 

em geral do público nas nossas áreas 

de atuação podem ser encaminhados 

através da Linha de Atendimento  

às Comunidades: 

0800 881 4044

Segunda a sexta-feira,  

das 9h às 18h

Ligue gratuitamente  

ou envie mensagem por WhatsApp
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Relacionamento Comunitário  
e Responsabilidade Social

Categoria Item Como reportar Evidência

Mão de obra
N° total de colaboradores 
alocados/ contratados

Número total de trabalhadores alocados/ 
contratados para execução das atividades  
objeto do contrato.

Dados de RH consolidados  
no Guia de Gestão de Dados 
de Sustentabilidade

Mão de obra
Nº de colaboradores locais 
contratados/ alocados

Deverão ser considerados trabalhadores  
locais pessoas que residiam no município  
há pelo menos 3 meses antes  
da contratação/ alocação

Dados de RH consolidados  
no Guia de Gestão de Dados 
de Sustentabilidade

Mão de obra
Perfil da equipe - N° total de 
colaboradores contratados/ 
alocados por segmento

Gênero, faixa etária, raça/etnia  
(quando solicitado)

Dados de RH consolidados  
no Guia de Gestão de Dados 
de Sustentabilidade

Trabalhista Conformidade legal
Confirmação de cumprimento  
das leis trabalhistas

Declaração / documentação

Direitos 
Humanos

Situações irregulares
Confirmar inexistência de trabalho  
infantil ou análogo à escravidão  
(atual e histórico)

Declaração formal

O que precisamos  
que você informe?

Compartilhe os dados  
dos itens referentes 
ao período solicitado, 
quando aplicáveis:
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Qualidade dos dados

A qualidade  
das informações  
faz toda a diferença.

Erros mais 
comuns:

Exemplos de evidência

Melhor qualidade
Dados medidos 
diretamente

Aceitável
Dados consolidados 
internamente

Contas de energia

Notas fiscais

Relatórios de abastecimento

Relatórios corporativos

Sistemas internos

Médias históricasApenas se necessário
Estimativas. Informe  
a metodologia utilizada

NÍVEL 1

NÍVEL 2

NÍVEL 3

Enviar planilhas incompletas

Utilizar períodos diferentes dos solicitados

Usar incorretamente Unidades de Medida

Não anexar evidências

Informar estimativas sem justificativa

Informar valores sem rastreabilidade documental
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Check-List Final

Antes de enviar: Planilha “Guia de Gestão  

de Dados de Sustentabilidade” 

completamente preenchida 

para os itens aplicáveis  

ao escopo de serviço  

do fornecedor

Dados conferidos pelo 

responsável

Todas as evidências  

anexadas

Dados de empresas 

subcontratadas incluídas, 

quando aplicável

Além do reporte de dados,  

o Anexo de Sustentabilidade 

prevê o envio de outras 

informações sociais e 

ambientais através do Relatório 

de Indicadores, que deverão ser 

enviados sempre que aplicáveis 

ao escopo do serviço
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Perguntas Frequentes 
(FAQ)

Preciso calcular  
as emissões de GEE?

Não. Solicitamos apenas dados  

de atividade realizarmos o cálculo  

de forma padronizada.

Preciso contratar 
consultoria para 
responder?

Não. As informações normalmente 

podem ser obtidas a partir dos 

registros da sua empresa.

O que fazer se não 
tiver todos os dados?

Compartilhe os dados disponíveis  

e explique eventuais limitações. 

 

Posso informar 
estimativas?

Sim, apenas quando não houver 

dados medidos. Nesse caso, informe 

também a metodologia utilizada  

na estimativa dos dados reportados.

Quem terá acesso  
às informações?

Os dados serão utilizados exclusivamente 

para fins de gestão ESG e Responsabilidade 

Social, cálculo de emissões e relatórios 

corporativos. 

Onde posso tirar 
eventuais dúvidas  
sobre o reporte?

Envie um e-mail com a sua dúvida  

para esg@elera.com.

1

2

3

4

5

6
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CARTILHA DE REPORTE DE DADOS DE SUSTENTABILIDADE PARA FORNECEDORES

Mensagem Final

Juntos construímos uma cadeia de valor 

mais sustentável, resiliente e preparada 

para os desafios climáticos do futuro.

Agradecemos sua parceria  

e comprometimento.

Dúvidas? Entre em contato pelo e-mail  

esg@elera.com
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